Convocatoria de feina de la

XC N Xarxa per a la Conservacio de la Natura (XCN)

XARXA PER A LA Teécnic/a de suport en gestid i administracio

CONSERVACIO DE L. .,
LA NATURA REF: Administracié XCN

La Xarxa per a la Conservacié de la Natura (XCN) obre una convocatoria per incorporar una persona menor
de 30 anys durant 12 mesos a temps complet en contracte formatiu per a I'obtencié de la practica
professional (codi 420), d’acord amb la titulacié que caldra acreditar.

Es indispensable que la persona contractada compleixi els segiients requisits:

Totes aquelles persones que no compleixin aquests requisits, no podran optar a ser candidates per
aquesta convocatoria.

Lloc de treball

El lloc de treball sera a Vic, amb opcid de fer teletreball 2 dies.

Funcions
e Participar en el desenvolupament de les linies de treball de la XCN.
e Desenvolupar tasques administratives i comptables.

e Desenvolupar tasques de gestio i organitzacid interna: gestié de membres, tramitacié administrativa
de subvencions i ajuts, etc.

e Desenvolupar tasques de gestio de dades (CRM) i gestio de projectes (ERP).

e Col-laboraren I'organitzacié de jornades, tallers o altres esdeveniments organitzats per la XCN.

Perfil

Es busca una persona amb formacio administrativa i/o de gestié d’entitats sense anim de lucre interessada
en contribuir al desenvolupament d’una entitat de referéncia a Catalunya en I'ambit del tercer sector
ambiental. Les principals tasques que desenvolupara estan relacionades amb el suport en les tasques de
gestid i administracié d’una entitat sense anim de lucre.



Requisits

e Persona identificada amb la finalitat de la XCN.

e Titulacié de CFGM Gestié Administrativa, CFGS Administracid i Finances o similars.
e Nivell d’usuari informatic avancat (textos, BBDD, full de calcul, etc.).

e Coneixements basics de comptabilitat i de programes de gestio de dades i seguiment de projectes (tipus
CRM, ERP, etc.).

Es valorara
e Esvalorara coneixements i/o experiéncia en la planificacio i la gestié d’entitats no lucratives.
e Esvalorara laimplicacié en voluntariat en projectes ambientals (indicar clarament en el CV).

e (Capacitat de relacié i empatia personal en el context de relacié amb I'equip de treball i els membres de
la XCN.

e Persona organitzada, amb capacitat per treballar de manera autonoma, i alhora capacitat de treball en
Xarxa.

e Experiéncia en I'is d’ERP i en tasques de comptabilitat.

e Experiéncia en actualitzacié de pagines web, Us de xarxes socials i altres tasques vinculades a
comunicacio.

Condicions laborals

El contracte de formacié per a I’obtencié de la practica professional adequada al nivell d’estudis sera per 12
mesos, amb inici abans de 24 de gener 2025 i el sou d’acord amb el GRUP Professional 3 del conveni
d’oficines i despatxos (entre 23.376€ bruts anuals i 24.322€).

La Xarxa per a la Conservacié de la Natura (XCN) no es compromet a mantenir cap correspondencia ni
contacte amb les persones que presentin el seu curriculum, pero us confirmarem per correu electronic quan
I'haguem rebut. Els curriculum que rebem seran tractats amb estricta confidencialitat.

Envieu el vostre curriculum a laboral@xcn.cat, adjuntant, si voleu, una carta de presentacio.

DATA LIMIT PER ENVIAR CV: 10 de desembre 2024

La Xarxa per a la Conservacio de la Natura (XCN) és una organitzacié sense anim de lucre constituida per entitats,
institucions i persones que volen impulsar el desenvolupament i I’Gs de la conservacid de la natura i el voluntariat
ambiental al nostre pais. La XCN creu en la necessitat i en I'oportunitat de capacitar la societat civil perqueé pugui tenir
un paper actiu i directe.

www.xXch.cat
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